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I. Tujuan

Untuk mengatur pelaksanaan prosedur pelanggaran kartu ujian knowledge bagi mahasiswa di prodi
PPSK Fakultas Kedokteran Unissula.

Il. Ruang Lingkup

Instruksi kerja ini meliputi prosedur pelanggaran yang terjadi pada mahasiswa FK

lll. Uraian Instruksi Kerja :
1. Mahasiswa melakukan pelanggaran dalam rangkaian pelaksanaan ujian knowledge, seperti :
a. Terlambat pengambilan kartu ujian knowledge
b. Belum lengkap melakukan pengesahan kartu ujian knowledge
c. Melakukan kecurangan dalam pelaksanaan ujian knowledge
2. Data mahasiswa yang melakukan pelanggaran sampai ke koordinator evaluasi PPSK
3. Koordinator evaluasi PPSK mengklarifikasi pelanggaran yang dilakukan oleh mahasiswa
4. Koordinator evaluasi PPSK meminta mahasiswa bersangkutan untuk mengisi berita acara
pelanggaran ujian knowledge dan surat pernyataan dengan lengkap (surat pernyataan
dilengkapi dengan materai)
5. Koordinator evaluasi PPSK menerima berita acara pelanggaran ujian knowledge dan surat
pernyataan yang telah diisi lengkap
6. Setelah dilakukan pengecekan, koordinator evaluasi PPSK :
a. Memberikan kartu ujian knowledge kepada mahasiswa bersangkutan (untuk pelanggaran

poin 1.a dan 1.b)
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b. Meminta pelaksanaan

kontrol/pengawas modul ujian terkait,

rapat khusus yang dihadiri oleh Kaprodi, pengawas

dan mahasiswa bersangkutan untuk meminta

klarifikasi dan menentukan sanksi yang akan dibebankan (untuk pelanggaran poin 1.c)

7. Koordinator evaluasi PPSK memberikan berkas berita acara kepada admin IBO dan OSCE untuk

proses entri data dan pengarsipan.

IV. Diagram Alir

Diagram Alir

Deskripsi

Penanggung Jawab

Mahasiswa melakukan
pelanggaran

v

Klarifikasi pelanggaran

!

Mahasiswa mengisi berita acara
pelanggaran ujian knowledge

v

Arsip data pelanggaran

¢ Mahasiswa melakukan
pelanggaran ujian knowledge

¢ Koordinator evaluasi PPSK
melakukan klarifikasi
pelanggaran yang dilakukan
mahasiswa

* Mahasiswa mengisi berita
acara pelanggaran ujian
knowledge

e Berita acara pelanggaran
ujian knowledge dientri dan

diarsip

Koordinator Evaluasi

| PPSK

V. Dokumen Terkait

e Form-SA-K-PPSK-094 Daftar Hadir Ujian Knowledge




