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Sebagai mekanisme pengaturan pelaksanaan ujian knowledge menggunakan Computer Based Test

. Tujuan

(CBT) dan dilakukan secara online (daring) jarak jauh di Fakultas Kedokteran Unissula.

II. Ruang Lingkup
- instruksi kerja ini diberlakukan oleh koordinator evaluasi sebagai pengaturan pelaksanaan ujian
knowledge
- bidang yang terkait:
o Koordinator Evaluasi
o Koordinator SDI

o Tim modul

o IBAPSPK
o Pengawas ujian
o IT

lll.Uraian Instruksi Kerja :
A. Persiapan pelaksanaan ujian knowledge
1. Uijian dilaksanakan sesuai jadwal yang telah ditetapkan sekretaris prodi. Ujian mid modul
dilaksanakan pada pertengahan modul (akhir minggu ke 2 untuk modul yang berlangsung 4
minggu, akhir minggu ke 3 untuk modul yang berlangsung 5 atau 6 minggu). Ujian akhir modul
dilaksanakan pada akhir modul.
2. Soal ujian
i. Koordinator evaluasi PSPK berkoordinasi dengan IBA untuk pembagian penanggung
jawab (PJ) entry soal tiap modul
ii. Tim modul bertanggung jawab untuk menyusun soal ujian sejumlah 100 butir, baik untuk

soal ujian mid, akhir maupun ujian ulang
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iii. Tim modul berkoordinasi dengan IBA PJ modul terkait untuk memasukkan (entry) soal ke
banksoal.

iv. Soal ujian maksimal diterima oleh IBA PJ modul tiga hari sebelum ujian berlangsung.

v. IBA memasukkan soal ke aplikasi banksoal ssoiba.fkunissula.ac.id, dan melakukan review
struktur setelah di-assign koordinator IBA.

vi. Koordinator evaluasi menyusun buku soal setelah semua soal di-entry oleh IBA
(sesuai SOP No. 80 Persiapan Penyusunan Buku Soal Ujian CBT)

3. Konfigurasi Ujian

i. Koordinator evaluasi membuat konfigurasi soal ujian di ssoiba.fkunissula.ac.id sesuai
dengan langkah pada SOP-SA-K-PPSK-083

ii. Konfigurasi soal berisi informasi jenis ujian, waktu pelaksanaan ujian, buku soal yang
digunakan, jumlah klaster peserta ujian, TUK, serta daftar peserta ujian seluruh klaster.

iii. Daftar peserta seluruh klaster dibagikan ke peserta ujian melalui WAG komting maksimal
satu hari sebelum ujian berlangsung

iv. TUK dan daftar peserta dibagikan ke pengawas klaster pada hari ujian, bersamaan
dengan link zoom

4. Pengawas Ujian

i. Pengawas ujian terdiri dari pengawas kontrol, dan pengawas klaster

ii. Pengawas kontrol/supervisor adalah koordinator evaluasi PSPK, bertugas memberikan
otorisasi setiap pengawas klaster yang akan login ke cbt.fkunissula.ac.id

iii. Pengawas klaster adalah dosen tetap PSPK, mempunyai jaringan internet yang stabil, dan
sudah mendapatkan pelatihan sebagai pengawas ujian online- pengawasan jarak jauh
(dari rumah)

iv. Tiap pengawas klaster mengawasi maksimal 12 peserta ujian

v. Koordinator evaluasi berkoordinasi dengan koordinasi SDI menentukan jumlah pengawas
ujian sesuai dengan jumlah peserta ujian

vi. Koordinator SDI memastikan apakah pengawas ujian bersedia bertugas pada ujian yang

ditentukan
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5. Ruang Zoom
i. Koordinator SDI menyiapkan sheet yang berisi link zoom ruang ujian yang harus diisi oleh
host.
ii. Koordinator SDI memastikan seluruh host sudah melengkapi sheet link zoom
maksimal satu hari sebelum ujian.
iii. Sheetlink zoom seluruh klaster yang sudah lengkap dibagikan ke pengawas kontrol,
pengawas klaster, dan peserta ujian
6. Pelaksanaan Ujian
B. Pelaksanaan ujian knowledge
1. Koordinator SDI menyiapkan lembar monitoring dalam format google sheet pengawas ujian
yang berisi informasi mengenai:
- Jenis ujian
- Nama pengawas
- Meeting ID dan passcode tiap klaster
- Waktu tiap klaster siap untuk ujian
- Waktu tiap klaster selesai ujian
- Nama & NIM peserta yang mengalami lompat soal
- Nomer soal yang terlompat
- Status pemeriksaan dari IT
- Status ACC/tidak pengawas kontrol
- Status mahasiswa selesai ujian/belum
- Status pengerjaan oleh IT
2. Pengawas kontrol membuat Command Center melalui aplikasi Whatsapp Group yang berisikan
pengawas kontrol, SDI PSPK, seluruh pengawas klaster, serta seluruh tenaga IT maksimal satu
jam sebelum ujian berlangsung
3. Pengawas kontrol mengaktivasi sesi ujian melalui ssoiba.fkunissula.ac.id

4. KaICT membuka link cbt.fkunissula.ac.id supaya dapat terakses publik
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5. Pengawas kontrol membagikan link zoom klaster, TUK, daftar peserta ujian seluruh klaster,
serta link gsheet monitoring pengawasan ujian maksimal 30 menit sebelum ujian berlangsung

6. Pengawas klaster memeriksa kesiapan peserta ujian sesuai SOP No0.82 Ketentuan & Tatib
Ujian CBT online

7. Pengawas klaster login ke cbt.fkunissula.ac.id/whitelist, secara otomatis system akan
mengirimkan verifikasi kehadiran pengawas klaster ke supervisor/pengawas kontrol/koordinator
evaluasi PSPK

B D s B o x

TUK PSPK ebt.fhunissula.ac.id says

Berhasi mengirim email

Nama Uji IEHl L0 2021
Lokasi : 4

Anda login sebagai ( Maritsatun Nisa )
menunggu konfirmasi supervisor ujian ( Widiana Rachim ) untuk dapat melanjutkan login.

00:03

HouIo-BfOo@rBE A eaw 000

8. Pengawas kontrol menerima email pemberitahuan terdapat pengawas yang login, kemudian

menyetujui akses pengawas klaster tersebut

= M Gmail Q  Searchall conversations =
Ny ¢« ® 0B ® 0 & @O

— Notifikasi TUK, Ujian: AKHIR INTEGUMEN MUSKULO 2021 Lokasi: 7
O nbox 79 SDI FK Unissula <mdikedokteran@unissula.ac.id>

tome v

Starred

Ha Indonesian + > English  Translate message
Snoozed

Notifikasi TUK !
Ada pengawas ujian mencoba masuk !

w
®
B> Sent
D
v

Drafts 1 Nama Supervisor :Widiana Rachim
Nama Ujian :AKHIR INTEGUMEN MUSKULO 2021
More Lokasi :7

Nama Pengawas :Rahmadani Ayu Azari
Kunjungi tautan berikut untuk mengizinkan pengawas masuk

https://cbt. ac.id/whitelist/approve/490ebd3acc2c7b0dcé4 7dc9f2e2a
Tanggal : 11-Dec-2021 13:02:44

€ Reply ~ Forward

9. Pengawas klaster yang telah melakukan pemeriksaan ruangan terhadap peserta, dapat

mengirimkan One Time Password/OTP dengan menekan tombol kirim
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10. Jika OTP tidak kunjung terkirim melalui email, maka Pengawas klaster dapat mengirimkan OTP
secara manual/melalui chat zoom pribadi ke peserta yang bersangkutan
11. OTP dapat dilihat pada TUK klaster fitur Lihat OTP Peserta Ujian

TUK PSPK

® Keluar
Nama Ujian : AKHIR PM 1 2020
Lokasi: 8
Login sebagai : Rifqi Ali Zaki
<. Email terkirim : 5, dari total 12 email peserta
Emal dtEmal  ResetPassword  Status SiwsUjan  UbahStaus  Status Kinm  Kirm Email
1 GIZKARESTIANINDYARAFITRA 30101900089 gizkarestianindya@std unissuia acid ResetPassworg logout [ Logou | it [ oan sats B
2 HANNIAEFITRADEWI 30101900090 hanniaefivadewi@std unissula.ac.id Reset Passworg 10gout [ Logout | it 1 uvsn susus [
3 HANNINAILAHUSNA 30101900091 Hanninala@std.unissula.acd ResetPassword 10g0ut [ Logout IR | terim Grim
4 HANUN HANIFAH 30101900092 Galaxyv679@std.uissula ac.d Reset Password 10gout [Logout | it [ uban stats L) =
5 HARITSAPUTRI ZALSYABILA 30101900093 Haritsaputr001 @gmai.com Reset Password 0gout [Logout | it [ ubsn staes IS =
6 HAYYU ADENIA ANDARINI 30101900094 hayyu@sid unissula.acid Reset Passworg 10gout [ Logout | o 1 Uoan stans ]
7 HEAVENMEUTHANE 30101900095 heavenmeuthiane@gmail.com Reset Password | logout [Lovout IS [ oon suaus JR
8 HIBRULUMMAH 30101900096 hibrui28@gmai.com Reset Password | 1090t [ Lovou IR [ oan staus J
9 IFANUR SAFITRI 30101800097 Manursafiri@std unissuia.ac id - Reset Password [0S Logout Upah Status ¢ Kinm
10 IFCIAN SABETA 30101900098 ffciansabetat@gmail.com ResetPassworg | 10gout [ Logout T [ uen stans K n
T IMMAHIKMATUN NUZUL 30101900099 immanuzui@gmai.com ResetPassworg 10gout [ Locout IS [ Unen status J
12 INAYAH META YULIANINGRUM 30101900100 Inayahmeta@std.unissula.ac.id Reset Password logout m aktif i m L

12. Jika klaster tersebut sudah siap, pengawas klaster menuliskan pada gsheet monitoring
pengawasan ujian

13. Ujian dimulai jika jumlah klaster yang siap ujian melebihi 75% dari total seluruh klaster

14. Pengawas klaster mengaktivasi ujian, dan mengawasi peserta melalui zoom

15. Jika ada peserta ujian yang mengaku mengalami kendala berupa soal yang terlompat, maka
pengawas klaster melaporkan nama dan NIM serta nomer soal yang terlompat

16. Pengawas klaster wajib memonitor gsheet untuk mengetahui perkembangan status

pemeriksaan dari IT, atau status ACC koordinator evaluasi.

E FORM MONITORING PENGAWAS UJIAN - GASAL 2122 & &1 & B @ m
File Edit Tampilan Sisipkan Format Data Alat Ekstensi Bantuan Terakhir diedit 2 hari lalu oleh anonim
o @ P75 - § % 0 00 123+ Cabe - BISA SHEEE-ES-F-F-Y- 2P @ Y- ~
"e -
N |wcum mromexaninae
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17. Pengawas kontrol memastikan seluruh klaster sudah memulai ujian melalui sistem ibapspk tab

menu Ujian O Monitoring O Pilih ujian dan klaster yang akan dimonitor
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Momtoring Ujian Pilih Ujian Aktif untuk dimenitoring

Dashboard
Pilih Ujian

= Master Data
a AKHIR THT 2020 | 2020-07-23 .

= e A pilih Lokasi Ujian

= Soal Baru & *
| Q

E Universitas Islam Sultan Agung - F
[¥] - <

tas Islam Sultan Agung - K

U rsitas Islam Sultan Agung - N

== Soal Ujian Ui as lslam Sultan Agung - J

= Review Soal

= Expert Review

Universitas Islam Sultan Agung- L
Universitas Islam Sultan Agung
Universitas Islam Sultan Agung

-M
-H
Universitas Islam Sultan Agung-C
Universitas Islam Sultan Agung- 0

-

O Monitoring Ujian

Inivarcifac lclam Sultan Aoiing

18. Pengawas kontrol mengunduh berita acara ujian pada tab konfigurasi ujian sesuai ujian yang
sedang berlangsung
19. Pengawas kontrol mengirimkan unduhan berita acara ujian tersebut ke WAG command

center

BERITA ACARA PELAKSANAAN UJIAN CBT
PROGRAM STUDI PENDIDIKAN KEDOKTERAN

Pada hari ini tanggal 11 bulan Desember tahun 2021, telah diselenggarakan AKHIR
PATOMEKANISME 2 2021

Dari pukul 08:30 sampai 11:10. Pada ruang : 1

1. Tempat Penyelenggaraan :  Universitas Islam Sultan Agung
a. Jumlah peserta seharusnya A2
b. Hadir v 12
c. Tidak Hadir 0

dengan disaksikan para peserta ujian, telah dibuka AKHIR PATOMEKANISME 2 2021
2. Catatan selama pelaksanaan ujian:

Waldtu-mulal'mlem e

Mahinsiswa JomDat 80AL: s i R s

20. Pengawas klaster mengisi berita acara dan mengirimkan kembali melalui WAG command center
dalam bentuk PDF
C. Ujian Selesai

1. Koordinator evaluasi PSPK menyelesaikan sesi ujian melalui tab “aktivasi ujian”
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2. Koordinator evaluasi PSPK menekan tombol orange Generate Analisis pada tab “aktivasi

ujian”

3. Koordinator evaluasi PSPK mengunduh

soal,

X Axtivasi Ujian | IBA PSPK x .

.
O 8 nhttps:/fibapspk fkunissula.ac.id/aktiva: w 9 =
irtual Admin @) 1BA FK UNISSULA
S —— — |
Aktivasi Ujian
1 AKMRINTEGUMENMUSKULO2021 11122021 123000 144000 021000 AKMIRINTEGUMEN MUSKULO2021(100) petai
2 AKHIR PATOMEKANISME 2 2021 11-12-2021  08:30:00 11:10:00 0240:00 AKHIR PATOMEK 2 2021 (100) Detail
3 AKHIRMASALAHREPROURO2021 10122021 08:30.00 11:10:00 0240.00 AKHIR MRU 2021(100) Detail
4 MID KPDL 2021 10-122021 08:3000 11:10:00 024000 MID KPDL SA 2021 (65) Detail
5 UJIAN ULANG KGD 2021 02122021 08:3000 11:10:00 024000 RMKGD 2020 (100) Detail
6 UJANULANGKOMUNIKASI2021 02122021 083000 111000 024000 RM_KOMUNIKASI 07122018 (98) Detat
7 UJANULANGRESPI2021-SESI2 02122021 123000 14:40.00 0210:00 AKHIR RESPI2020 (100) Detall
8 UJIAN ULANG RESPI 2021 0212-2021 084500 112500 024000 AKHIR RESPI2020 (100) Detall
9 UJIAN KHUSUS KGD 2021 02122021 09:0000 11:40:00 0240:00 RM KGD 2020 (100) Detail v
BE

serta kunci soal. Kemudian mengirimkan melalui email ke

evarevpspk@gmail.com

@ LoginPerkuiahan [MSDI X | @ SVR.35 Kelss Perkuliahan {1C x | [E] MONEVPENCAPAIAN SASBEL x| M Inbox (2,293) - drwidiana@gr X M HASIL UJAN MID PATOVEEKA' X+ v

&

3 Apps [ MedCalc

c

& mail.google.com/mall/u/2/#sent/QgreJHMMSPCIQHTPCYZIXWPADCWXIKbwg2compose=GTWICRZDIQDGSDHCPTQUGCTXICCkdnZDNHSznRWLSv... @ t % © * @

CA

HASIL UJIAN AKHIR PATOMEKANISME 2 - 2021
Menik sahariyani, o H. Iwang Yusuf M Si, Osa Endiputra, dr. Widiana Rachim, MS¢

HASIL UJIAN AKHIR PATOMEKANISME 2- 2021

Assslammusiaikum wr w

it Bapakib Tim Modul, terampir hasi jan AKHIR PATOMEKANISME 2 yang telah diselenggarakan pada tanggal 11 Desember 2021

Wassatammualaikum wr wh

Iap.rekapitulasi_AKHIR PATOMEK 2 2021.pdf (30K)
Laporan_Analisa_Hasil_Ujian_AKHIR PATOMEKA... (11K)
NILAI CBT AKHIR PATOMEKANISME 2 2021.pdf (94K)
KUNCI AKHIR PATOMEKANISME 2 2021.pdf (70K)

'SOAL UJIAN AKHIR PATOMEKANISME 2 2021.p... (139K)

W % SansSedf + T+ B I U A~

send - OIS

5 Sci-Hub: removin.. @) SIA Virtual Admin.. @ Home |MSDI @ IBAFKUNISSULA @ Ikatan Dokter Indo » @ Reading List

tim modul

nilai ujian, hasil statistik ujian, item analisis soal, buku

dan
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