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l. Tujuan

Kegunaan dari dokumen ini adalah sebagai pedoman bagi PSPK, tim modul, dan mahasiswa dalam
mengatur penyimpanan tugas hasil diskusi Small Group Discussion (SGD) mahasiswa Program Studi
Pendidikan Kedokteran (PSPK) Fakultas Kedokteran Universitas Islam Sultan Agung.

II. Ruang Lingkup
Prosedur ini berlaku untuk penyimpanan tugas hasil diskusi mahasiswa pada SGD di PSPK Fakultas
Kedokteran Universitas Islam Sultan Agung.
Ruang lingkup :
- Dosen (tutor)
- Mahasiswa
- Tim modul

- PSPK

[ll.Uraian Instruksi Kerja :

1. Pembuatan Kelas Modul pada Google Classroom

a. Penyimpanan tugas mahasiswa pada kegiatan Small Group Discussion (SGD) dilakukan
menggunakan Google Classroom.

b. Sekprodi PSPK membuat kelas semua modul dalam semester tersebut melalui akun yang
telah ditentukan dalam Google Classroom.

c. Sekprodi mengundang semua anggota tim modul sebagai penanggungjawab kelas modul
(sesuai dengan modulnya).

d. Sekprodi menginformasikan kode kelas kepada masing-masing tim modul terkait sebagai

penanggung jawab kelas modul Google Classroom.

e. Tim modul sebagai penanggungjawab kelas mempunyai hak penuh untuk mengelola kelas
SGD modul tersebut.
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2. Persiapan Kelas Google Classroom

e Tim modul sebagai penanggungjawab kelas modul Google Classroom membuat sub kelas untuk

menyimpan tugas hasil diskusi SGD setiap LBM sesuai dengan jumlah LBM yang dimiliki modul.

Misal Modul Penyakit Tropis memiliki 5 LBM, sehingga ada 5 sub kelas SGD LBM yang

disiapkan oleh tim modul pada Google Classroom.

e Sub kelas tersebut berisi uraian apa saja yang harus diupload oleh mahasiswa beserta tenggat

waktu upload setiap LBM.

o Kode kelas dibagikan kepada perwakilan mahasiswa tiap kelas SGD agar dapat mengakses

kelas SGD yang tersedia dalam Google Classroom.

3. Penyimpanan Tugas SGD oleh Mahasiswa

¢ Mahasiswa mengirim dan menyimpan data tugas hasil diskusi SGD setiap LBM pada sub kelas

yang sesuai dan mematuhi tenggat waktu yang ditentukan tim modul.

e Tim modul melakukan pengecekan dan memberikan umpan balik terhadap hasil diskusi SGD

dalam Google Classroom.

Diagram Alir (Optional)
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Penyimpanan
Tugas SGD oleh
Mahasiswa

Sekprodi PSPK membuat kelas semua modul
dalam semester tersebut melalui akun yang telah
ditentukan dalam Google Classroom, lalu
mengundang semua anggota tim modul sebagai
penanggungjawab kelas modul (sesuai dengan
modulnya).

Sekprodi menginformasikan kode kelas kepada

masing-masing tim modul terkait sebagai
penanggung jawab kelas modul Google
Classroom.

Pembuatan sub kelas dan masing-masing uraian
tugasnya oleh tim modul penanggung jawab
kelas Google Classroom.

Proses pengiriman & penyimpanan tugas hasil
diskusi SGD oleh mahasiswa sesuai jadwal .

o Sekprodi PSPK
e Tim Modul

V.Dokumen Terkait

Google Classroom sesuai dengan kode kelas masing-masing




