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I. Tujuan : 

Kegunaan dari dokumen ini adalah sebagai pedoman bagi mahasiswa, Tim modul, dosen tutor dan 

PSPK dalam pelaksanaan kegiatan tutorial Small Group Discussion (SGD) baik secara secara offline 

(luring) maupun online (daring) sebagai salah satu kegiatan belajar mengajar (KBM) di lingkungan 

Program Studi Pendidikan Kedokteran (PSPK) Fakultas Kedokteran, Universitas Islam Sultan Agung.  

 

II. Ruang Lingkup 

Prosedur ini berlaku bagi pelaksanaan kegiatan tutorial Small Group Discussion (SGD) di Fakultas 

Kedokteran Universitas Islam Sultan Agung. 

Ruang lingkup: 

- Dosen (tutor) 

- Mahasiswa 

- Tim Modul 

- PSPK 

 

III. Definisi 

Small Group Discussion (SGD) adalah kegiatan diskusi yang melibatkan mahasiswa, dosen sebagai 

fasilitator (tutor), dan skenario sebagai pemicu diskusi. Metode yang digunakan adalah seven jump 

steps yaitu : 

1. Jelaskan terminologi yang belum anda ketahui 

2. Jelaskan masalah yang harus anda selesaikan 

3. Analisis masalah tersebut dengan brainstorming agar kelompok memperoleh penjelasan yang 

beragam mengenai fenomena yang didiskusikan. 

4. Cobalah untuk menyusun penjelasan yang sistematis mengenai fenomena/ masalah  yang 

diberikan kepada anda. 

5. Susunlah persoalan-persoalan yang tidak bisa diselesaikan dalam diskusi tersebut menjadi tujuan 

pembelajaran kelompok (learning issue/learning objectives) 



 
FAKULTAS KEDOKTERAN  

UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG 
Jl. Kaligawe Km. 4, Semarang 50112, Jawa Tengah 

No. Dokumen SOP-SA-K-PSPK-028 

Tgl Berlaku 1 September 2013 

SOP  
Pelaksanaan Tutorial Small Group 

Discussion (SGD) 

No. Revisi 03 

Halaman 1 dari 7 

 
6. Lakukan belajar mandiri untuk mencari informasi yang anda butuhkan guna menjawab learning 

issues yang telah anda tetapkan. 

7. Jabarkan temuan informasi yang telah dikumpulkan oleh anggota kelompok, sintesakan dan 

diskusikan temuan tersebut agar tersusun penjelasan yang komprehensif untuk menjelaskan dan 

menyelesaikan masalah. 

 

IV. Uraian Instruksi Kerja : 

A. TUTORIAL SGD OFFLINE/LURING 

1. Persiapan kegiatan : 

- Dosen / tutor : bertugas mendampingi kelas SGD mahasiswa sesuai dengan pembagian 

kelas yang telah ditentukan PSPK, mempelajari isi buku pegangan tutor sesuai dengan 

materi per-LBM, membuka IClass MSDI menggunakan komputer yang telah tersedia di 

kelas ataupun media lain. 

- Mahasiswa : menjadi peserta diskusi menyesuaikan pembagian kelas yang telah 

ditentukan oleh PSPK, mempelajari dan mempersiapkan materi terkait isi buku pegangan 

mahasiswa per-LBM, mempersiapkan laptop sebagai media diskusi (masing-masing 

kelompok SGD mempersiapkan 1 laptop). 

2. Kegiatan SGD dilaksanakan sesuai jadwal yang telah ditentukan oleh PSPK. 

3. Satu tutor mendampingi satu kelas SGD, sesuai dengan aturan yang telah ditentukan oleh 

PSPK. 

4. Masing-masing kelas SGD menentukan ketua diskusi dan scriber. 

5. Kegiatan diskusi diawali dengan membaca basmalah dan doa belajar bersama yang dipimpin 

oleh ketua diskusi, kemudian dilanjutkan dengan  pembacaan skenario oleh salah satu peserta 

diskusi SGD. 

6. Kegiatan SGD per-LBM dibagi menjadi 2 kali pertemuan : 

- Pertemuan tutorial SGD 1 : langkah yang dilakukan adalah 1-5. Mahasiswa diminta untuk 

menjelaskan istilah yang belum dimengerti pada skenario “masalah”, mencari masalah 

yang sebenarnya dari skenario, menganalisis masalah tersebut dengan mengaktifkan prior 

knowledge yang telah dimiliki mahasiswa, kemudian dari masalah yang telah dianalisis 

lalu dibuat peta konsep (concept mapping) yang menggambarkan hubungan sistematis 

dari masalah yang dihadapi, jika terdapat masalah yang belum terselesaikan atau jelas 

dalam diskusi maka susunlah masalah tersebut menjadi tujuan pembelajaran kelompok 

(learning issue) dengan arahan pertanyaan sebagai berikut: apa yang kita butuhkan?, apa 

yang kita sudah tahu? Apa yang kita harapkan untuk tahu? 
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- Langkah ke- 6, mahasiswa belajar mandiri (self study) dalam mencari informasi. 

- Pertemuan tutorial SGD 2 : mahasiswa mendiskusikan temuan-temuan informasi yang ada 

dengan mensintesakan agar tersusun penjelasan secara menyeluruh dalam 

menyelesaikan masalah tersebut. 

7. Kegiatan diskusi diakhiri dengan membaca hamdalah dan doa penutup majelis yang dipimpin 

oleh ketua diskusi.  

8. Tutor yang telah menyelesaikan kegiatan SGD akan memberikan penilaian masing-masing 

mahasiswa peserta diskusi melalui Iclass. 

9. Hasil diskusi tutorial SGD dikumpulkan ke tim modul melalui Google Classroom (GC) yang 

telah ditentukan sesuai tenggat yang diberikan oleh tim modul.  

B. TUTORIAL SGD ONLINE/DARING 

1. Persiapan kegiatan : 

a. Tim Sumber Daya Insani/SDI PSPK mempersiapkan google sheet yang memuat informasi 

waktu kegiatan belajar mengajar/KBM harian selama 1 pekan (Senin – Sabtu), dosen 

pemateri kuliah pakar/tutor/instruktur yang terjadwal pada setiap KBM, serta host yang 

dijadwalkan membuat meeting room pada Zoom meeting  

b. Host zoom PSPK membuat meeting room sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan SDI 

PSPK, dan mengisikan ID meeting beserta password meeting room Zoom kegiatan pada 

google sheet 

c. Tim modul mengirimkan konfirmasi kehadiran seluruh tutor kegiatan tutorial/SGD pada SDI 

PSPK melalui aplikasi pesan Whatsapp Messenger Group (WAG) Kegiatan Belajar 

Mengajar (KBM) Online 

d. Tim SDI PSPK mengirimkan tangkapan layar ID meeting dan password tutorial/SGD, dan 

KBM lain pada WAG KBM Online 

e. Tim modul membagikan informasi tangkapan layar ID meeting dan password tutorial/SGD 

kepada mahasiswa peserta modul dan tutor SGD modul 

f. Tim modul menginformasikan kode google classroom modul (disiapkan oleh PSPK) untuk 

pengumpulan hasil diskusi SGD ke-2 tiap Lembar Belajar Mahasiswa (LBM) 

g. Dosen / tutor : bertugas mendampingi kelas SGD mahasiswa sesuai dengan pembagian 

kelas yang telah ditentukan PSPK, mempelajari isi buku pegangan tutor sesuai dengan 

materi per-LBM, membuka IClass MSDI, dan bergabung Zoom room meeting yang telah 

ditentukan. 

h. Mahasiswa : menjadi peserta diskusi menyesuaikan pembagian kelas yang telah 

ditentukan oleh PSPK, mempelajari dan mempersiapkan materi terkait isi buku pegangan 
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mahasiswa per-LBM, mempersiapkan laptop sebagai media diskusi dan bergabung Zoom 

room meeting yang telah ditentukan. 

2. Kegiatan SGD dilaksanakan sesuai jadwal yang telah ditentukan oleh PSPK. 

3. Satu tutor mendampingi satu kelas SGD, sesuai dengan aturan yang telah ditentukan oleh 

PSPK. 

4. Masing-masing kelas SGD menentukan ketua diskusi dan scriber. 

5. Kegiatan diskusi diawali dengan membaca basmalah dan doa belajar bersama yang dipimpin 

oleh ketua diskusi, kemudian dilanjutkan dengan  pembacaan skenario oleh salah satu 

peserta diskusi SGD. 

6. Kegiatan SGD per-LBM dibagi menjadi 2 kali pertemuan : 

- Pertemuan tutorial SGD 1 : langkah yang dilakukan adalah 1-5. Mahasiswa diminta untuk 

menjelaskan istilah yang belum dimengerti pada skenario “masalah”, mencari masalah 

yang sebenarnya dari skenario, menganalisis masalah tersebut dengan mengaktifkan 

prior knowledge yang telah dimiliki mahasiswa, kemudian dari masalah yang telah 

dianalisis lalu dibuat peta konsep (concept mapping) yang menggambarkan hubungan 

sistematis dari masalah yang dihadapi, jika terdapat masalah yang belum terselesaikan 

atau jelas dalam diskusi maka susunlah masalah tersebut menjadi tujuan pembelajaran 

kelompok (learning issue) dengan arahan pertanyaan sebagai berikut: apa yang kita 

butuhkan?, apa yang kita sudah tahu? Apa yang kita harapkan untuk tahu? 

- Langkah ke- 6, mahasiswa belajar mandiri (self study) dalam mencari informasi. 

- Pertemuan tutorial SGD 2 : mahasiswa mendiskusikan temuan-temuan informasi yang 

ada dengan mensintesakan agar tersusun penjelasan secara menyeluruh dalam 

menyelesaikan masalah tersebut. 

7. Kegiatan diskusi diakhiri dengan membaca hamdalah dan doa penutup majelis yang dipimpin 

oleh ketua diskusi.  

8. Tutor yang telah menyelesaikan kegiatan SGD akan memberikan penilaian masing-masing 

mahasiswa peserta diskusi melalui Iclass. 

9. Hasil diskusi tutorial SGD dikumpulkan ke tim modul melalui Google Classroom (GC) yang 

telah ditentukan sesuai tenggat yang diberikan oleh tim modul. 

C. Penilaian Tutorial SGD 

a. Modul Kurikulum Lama 

1. Koordinator Evaluasi akan mengirimkan lembar penilaian tutorial SGD kepada Tim 

Modul, kemudian Tim Modul akan memberikan lembar tersebut kepada tutor SGD Online 

yang ditentukan. 
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2. Tutor melakukan penilaian terhadap performa masing-masing peserta diskusi dengan 

memberikan total nilai (hanya satu nilai bulat saja, dengan range 2 – 100).  

3. Lembar penilaian tersebut kemudian dikirimkan ke Tim Modul atau Koordinator Evaluasi 

PSPK untuk proses lebih lanjut. 

4. Tutor SGD Online mengisi Google Form monev sasaran pembelajaran modul yang 

didistribusikan oleh Tim Modul. 

b. Modul Kurikulum Baru 

1. Penilaian menggunakan Iclass MSDI dengan cara : 

- Pada awal pertemuan online :, tutor melakukan klik “Hadir” sesuai mahasiswa yang 

hadir.  

- Pada akhir pertemuan online : tutor mengisi keseluruhan komponan nilai di sistem 

→ tutor melakukan validasi nilai → tutor klik “log out”.  

2. Tutor SGD mengisi Google Form monev sasaran pembelajaran modul yang 

didistribusikan oleh Tim Modul. 

 

V. Diagram Alir        
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Diagram Alir Deskripsi 
Penanggung 

Jawab 

  
 
 

• Persiapan kegiatan  
 

 
 

• Pertemuan tutorial SGD 1 : langkah yang 
dilakukan adalah 1-5.  
 

• Pertemuan tutorial SGD 2 : diskusi temuan-
temuan informasi yang ada dengan 
mensintesakan agar tersusun penjelasan 
secara menyeluruh dalam menyelesaikan 
masalah tersebut. 
 

• Pemberian penilaian masing-masing 
mahasiswa peserta diskusi ke dalam lembar 
penilaian yang telah disediakan. 
 

• Hasil diskusi tutorial SGD dikumpulkan ke tim 
modul melalui e-learning.  

 
 
 
Dosen/tutor 
Mahasiswa 
 
 
Dosen/tutor 
Mahasiswa 
 
Dosen/tutor 
Mahasiswa 
 

 
 
 
Dosen/tutor 
Mahasiswa 
 
 
Mahasiswa 
Tim Modul 
 

 

 

VI. Dokumen/Media Terkait 

• Buku modul pegangan tutor 

• Buku modul pegangan mahasiswa 

• Petunjuk Pengisian I-Class MSDI  

• Aplikasi Zoom meeting  

• Whatsapp group koordinasi pelaksanaan tutorial SGD modul 

• Google form monev sasaran pembelajaran modul 

Persiapan kegiatan tutorial 
SGD 

Pelaksanaan tutorial SGD 1 

mulai 

selesai 

Pelaksanaan tutorial SGD 2 

Pengumpulan hasil diskusi 
SGD  

Penilaian diskusi  


